Ek-2

ORNEK KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

FATSA TiCARET VE SANAYi ODASI HIZMET STANDARTLARI

. . HIZMETIN .
SIRA | HIZMETIN . TAMAMLANMA HIZMET
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI BEDELI
(EN GECQ)
1. Kapasite Talep Formu ve Taahhiitname
2. Arazi ve Bina Kiralik ise Noter Tasdikli Kira S6zlesmesi,Kira 6demesi
ile ilgili banka ekstresi veya makbuzlar1 Degilse tapu fotokopisi
3. Son 2 aylik SSK Bildirgeleri ile tahakkuk fisi ve 6deme makbuzlar
fotokopileri
4. Sirketin en son Bilango Fotokopisi
1 Kapasite 5. Makine ve Tesisata ait Fatura Fotokopileri veya Demirbag Defteri 3 Giin
Raporu Fotokopisi )
6. Son 2 Yila Ait Fiili Uretim ve Fiili Tliketim Miktarlarin1 Gosteren
Muhasebe Kayitlari
7. Gida Uretimi Yapan Firmalar I¢in Miihendis S6zlesmesi Fotokopisi
8. Tarifesine Gore Oda ve TOBB Odeme Makbuzlar
9. Fabrikasyon Yemek Ureticileri igin Taahhiitname
1. Ekspertiz Talep Formu
2. Arazi ve Bina Kiralik ise Noter Tasdikli Kira S6zlesmesi, Degilse Tapu
Fotokopisi
Kapasite 3. Son 2 aylik SSK Bildirgeleri ile tahakkuk fisi ve 6deme makbuzlar
2 Ekspertiz fotokopileri 2 Giin
Raporu 4. Sirketin en son Bilango Fotokopisi
5. Sorumlu Teknik Miidiir S6zlesme Fotokopisi
6. Ekspertiz Raporuyla ilgili Oda Makbuzunun fotokopisi
1. Dilekge,
. - 2. Fatura
3 T:sscli\;[‘ilsl;::zﬂri 3. Noter Satis Senedi o ' N 1 Giin
4. Glimriik Belgeleri, Tesvikli ise Tesvik Belgelerinin asli veya Noterden

tasdikli sureti,




HIiZMETIN

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA | HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GECQ)
5. Oda Harcmin yatirildigina dair makbuz.
6. Is Makinesinin ikinci el olmas1 halinde eski tescil belgesinin asl
1. Sirketi temsile yetkili kisilerce doldurulmus ve imzalanmis, Sirket
Kurulus Dilekgesi
2. Sirket Bildirim Formu (6 adet)
A- Limited 3. Sigortali ise giris bildirgesi (her ortak i¢in 4 * er adet)
4 Sirket 4. Bir asil olmak iizere noter tastikli 6 adet ana sozlesme, (Ana 1 Giin
sozlesmenin Noter onayindan itibaren 15 giin iginde tescil isleminin
tamamlanmasi gerekir), 6zelligi olan sirketlerde bakanlik 6n izin yazisi,
- 5. Imza tescil talep namesi noter onayli 2 adet
%: 6. Kurucu ortaklarin niifus clizdan suretleri
V) 1. Sirketi temsile yetkili kisilerce doldurulmusve imzalanmig, Sirket
2 Kurulus
= Dilekgesi
° 2. Sirket Bildirim Formu (6 adet )
e 3. Bir asil olmak iizere noter tastikli 6 adet ana sozlesme,(Ana
2 sOzlesmenin
8 Noter onayindan itibaren 15 giin icinde tescil isleminin
z tamamlanmasi
s gerekir), 6zelligi olan sirketlerde bakanlik 6n izin yazis,
= 4. Imza tescil talep namesi noter onayli 2 adet
5 2 | B-Anonim 5. Kurucu ortaklarin niifus ciizdan suretleri (2 ser adet) 1 Giin
£ | Sirketler 6. Sigortali ige giris bildirgesi (her ortak i¢in 4 © er adet)
>

Ozel sartlar:

7. Ayni sermaye konulmus ise mahkeme karar1 ve iizerinde takyidat olmadigina
dair resmi kurum yazisi,

8. Kurucu ortaklar arasinda Tiizel kisi var ise kurulacak sirkete istirak karari,

9. Yabanci sermayeli ortak , tiizel kisi ise faaliyet belgesi asli ve N.T. tasdikli
terclimesi,

10. Yabanci ortak gergek kisi ise pasaportunun N.T tasdikli sureti,

11. Tiirkiye’de ikamet eden yabanci ortak i¢in ¢aligma ve oturma izin belgesi
(1lgili makamlarca tasdikli),

12. Tesvikli yatirimlar i¢in tesvik belgesi noter onayli sureti,

13. Riistiinii tamamlamamis ortak var ise kanuni temsilcisinin muvafakati,




HIiZMETIN

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA | HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GEQ)
14. Riistiinii tamamlamamus kiiciikler ile ana- baba ve bunlardan birisi ayni
sirkete ortak ise kayyum tayinine ait mahkeme karari,
15. Sirket kurucular1 arasinda Belediyeler ve diger mahalli idareler ile bunlarin
kurduklar1 birliklerin bulunmasi halinde bu kuruluslarin istirakine izin veren
Bakanlar Kurulu Karari
C- Gergek 1. Dilekge
Klsﬁer 2. Vergi levhasi fotokopisi
6 islgzwllseri 3. Ngterdefl onayl im;a beyannamesi (2adet) 1 Giin
) Kurulus 4. Niifus clizdan sureti (2adet)
Belgeleri 5. 5 adet fotograf
[ & 1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
= E 2- Gindem
= O 3- Hazirun Cetveli
g = 4- Yénetim Kurulu faaliyet raporu
a ; 5- Denetim kurulu raporu
= ) 6- Bilanco
—~ 5 A- 8§§§€N 7- Kar/Zarar cetveli
7 g 21 xuruL 8- Genel kurul toplanti tutanagi (Noter tasdikli) 1 adet 1 Giin
— 9- Sanayi ve Ticaret Bakanhgi Hikimet Komiseri gorev yazisi (Noter
fgé Tastikli)
— 10- T.T.K. 371. maddeye gore yapilmamissa ortaklara duyuru belgesi
% E} 11- Anasodzlesme degisikligi varsa 2 adet Sanayi ve Ticaret Bakanhgi
- onayli Tadil metni
<2

12 -Yonetim Secimi varsa 2 adet noter onayl dagilimini belirten
yonetim kurulu karar metni




HIiZMETIN

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA | HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GECQ)

1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge

2- Gundem

3- Hazirun cetveli

B- 4- Genel kurul toplanti tutanagi (Noter tasdikli) 1 adet
8 ()T%Agé‘ggf 5- Sanayi ve Ticaret Bakanhdi Hikimet komiseri gérev yazisi (Noter 1 Giin
KURUL tasdikli)

6- T.T.K. 371. maddeye gbére yapilmamissa ortaklara duyuru belgesi

7- AnasoOzlesme degisikligi varsa 2 adet Sanayi ve Ticaret Bakanlgi

onayl tadil metni

1- Ticaret Sicili Memurugu hitaben dilekge

2- Gundem

3- Giindemin Ortaklara Duyurusuna lliskin Belge
a-Duyuru imza karsiligi yapilmis ise imzali liste
b-Gazete yolu ile yapilmis ise gazete
c-Posta ile yapilmis ise posta listesi
d-Mahalli 6rf ve adete yapilmis ise (Kdy, kasaba vs.yerlerde) ilana

iliskin tutanak veya hoparlér ile yapilmis ise hoparlér Gcret makbuzu

4- Hazirun Cetveli

A- OLAGAN 5- Genel kurul toplanti tutanagi (Noter tasdikli)
9 L 6- Adresli ortaklar listesi 1 Giin

KOOP ERATiF GENEL KURUL iCIN iSTENEN BELGELER|

7- Toplanti Bakanlik Temsilcisi katilmamis ise; Sanayi ve Ticaret
Bakanhdindan alinacak temsilci katilmadigina iliskin yazi

8- Ydnetim kurulu faaliyet raporu

9- Denetim kurulu faaliyet raporu

10- Bilango

11- Kar/Zarar cetveli

12- Anasdzlesme dedisikligi varsa Sanayi ve Ticaret Bakanligi onayh
tadil metni

13- Yonetim Secimi varsa 2 adet noter onayli dagihmini belirten
yonetim kurulu karar metni




HIiZMETIN

SIRA  HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA | HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GECQ)
1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
2- Gundem
3- Ortaklar listesi (adresli)
B. 4- Glundemin ortaklara duyuru belgesi (Yukarida 3. Maddede belirtilen
10 OLAGANUS sekilde) 1 Giin
T‘IJ(SIEEEL 5- Genel kurul toplanti tutanagi (Noter tasdikli)
6- Hazirun cetveli
7- Bakanlk temsilcisi katilmamis ise (Bakanlktan alinacak yazi)
8- Anasozlesme degdisikligi varsa 2 adet Sanayi ve Ticaret Bakanhgi
onayh tadil metni
&)
E v
S 1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
= 2- 2 Adet Sanayi ve Ticaret Bakanlidi onayh Tadil metni
3 A- 3- 1 Adet Noter tasdikli ortaklar kurulu karari
11 g Sermaye |4- Artirillan miktarin %02 (binde iki) sinin T.C. Merkez Bankasi Tuketiciyi 1 Giin
é Artirimi Koruma Fonu hesabina yatirildigina dair makbuz fotokopisi
== 5- Eski sermayenin 6dendigine dair Serbest Muhasebeci Mali Misavir
2
- S raporu
=B 6- En son yapilan degisiklige ait Ticaret Sicili gazetesi (ilk yapilan
728
= é islemlerde kurulus gazetesi eklenecek)
2.
E-E B-Diger
23 Tadiller
£ (Unvan-
) Amag
; Konu-
12 e Mselﬁ‘eez 1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge 1 Giin
3 Temsil 2- 2 Adet Sanayi ve Ticaret Bakanlidi onayh Tadil metni
z Ilvzz)m 3- 1 Adet Noter tasdikli Ortaklar kurulu karar

4- En son yapilan dedisiklige ait Ticaret Sicil gazetesi (ilk yapilan




HIiZMETIN

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA | HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GEC)

islemlerde kurulus gazetesi eklenecek)

1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
2- 2 Adet Sanayi ve Ticaret Bakanlhgdi onayl tadil metni
3- 1 Adet noter tasdikli yénetim kurulu karari

E 4- Artirllan miktarin %02 sinin T.C. Merkez Bankasi Tiketici Fonu hesabina
é yatirildigina dair makbuz fotokopisi
= 5- Eski sermayenin 6dendigine dair Serbest Muhasebeci Mali Miisavir raporu
13 5 :iertzlaye 6- Genel kurul evraki Olagan genel kurul ise: Noter tastikli Genel Kurul toplanti 1 Giin
= tutanadi, glindem, hazirun cetveli, yonetim kurulu faaliyet raporu, denetim
; kurulu raporu, Noter tastikli Sanayi Bakanligi genel kurul izin yazisi Olaganisti
z genel kurul ise: Noter tastikli Genel Kurul toplanti tutanadi, gindem, hazirun
; cetveli, noter tastikli Sanayi Bakanhdi genel kurul izin yazisi
E 7- En son yapilan dedisiklige ait Ticaret Sicil gazetesi (ilk yapilan islemlerde
; kurulus gazetesi eklenecek)
E 1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
3 2- 2 Adet Sanayi ve Ticaret Bakanlidi onayh Tadil metni
ol Bsyeod 3- 1 Adet Noter tasdikli yénetim kurulu karari
;Sg (Unvan- 4- Genel Kurul evraki Olagan genel kurul ise: Noter tasdikli genel kurul toplanti
14 :; 2‘;‘:1‘12 tutanadi, hazirun cetveli, gindem, yénetim kurulu faaliyet raporu, denetim 1 Giin
S % | Merkez kurulu raporu, Noter tasdikli Sanayi ve Ticaret Bakanlidi izin yazisi OlaganUsti
%E Stire- genel kurul ise: Noter tasdikli genel kurul toplanti tutanadi, hazirun cetveli,
82 ;;;"I;"V.s) glindem, noter tasdikli Sanayi ve Ticaret Bakanlidi izin yazisi
:z: % 5- En son yapilan degdisiklige ait Ticaret Sicil gazetesi (ilk yapilan islemlerde

kurulus gazetesi eklenecek)




HIiZMETIN

iSE

7- Tam kapakli dosya

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA | HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GECQ)
1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
HiSSE' 2- Hisse devir kararn (Noter tastikli) 2 nlisha
peMA 3- Hisse devir senetleri (Noter tastikli)
15 | BELGELER 4- En son yapilan dedisiklige ait Ticaret Sicili gazetesi (ilk yapilan islemlerde 1 Giin
LIMITED kurulus gazetesi eklenecek)
SIRKETLER . . . . . . .. v .
NOT: Anonim sirketlerde hisse devirlerinde Ticaret Sicil Memurluguna tescil
zorunlulugu yoktur. Istenildigi takdirde yukaridaki belgeler getirilir.
1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
A- MERKEZ 2- Yonetim kurulu karari (Noter tasdikli)
VE SUBE 3- Sube adresinin bagl bulundugu Belediyeden Belediye tasdiknamesi
FATSA . . .
TiCARET alinan Belediye tasdiknamesi
16 siciLi 4- Sirketin kurulus gazetesi 2 Giin
ggfﬁ?iwc 5- Subeyi temsil ve ilzama yetkili kisi veye kisilerin Gnvani altinda
ALANINDA imza sirklisi asli (Noter tasdikli)
ISE 6- Tam kapakli dosya
-7
E 1- Ticaret Sicili Memurluguna hitaben dilekge
é 2- Sirket merkezinin bagli bulundugu Ticaret Sicil Memurlugunca
M | B MERKEZ dizenlemis Ticaret Sicil Nizamnamesi 54. Maddesi geregi belge
2 | Ticarer 3- Sirket merkezinin Ticaret Sicil Memurlugundaki dosyasinin Ticaret
= |sicib Sicil Memurlugunca tasdikli fotokopisi
& | MEMURLUG . . .
O | UDISINDA, 4- Yonetim kurulu karari (Noter tasdikli)
17 [ 8 |PUPF 5- Subeyi temsil ve imzaya yetkili kisi veya kisilerin sube tinvani 2 Giin
Z |raTsa ;
S |ricarer altinda imza bey_/a_nl (asll) § _ _
O |[siciL . 6- Sube adresinin bagl bulundugu Belediyeden alinan Belediye
2! MEMURLUG . .
E U YETKIi tan|knameS|
= ALANINDA
==}
2
wr




. . HIZMETIN .
SIRA | HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM%MLA.NMA HIZMET
NO ADI SURESI BEDELI
(EN GECQ)

A- Gercek

Kisiler (Sahis .
18 |isletmeleri) 1. Dilekge 2 Saat

Kurulus Terk 2. Vergi Dairesinden Kaydinin kapandigina dair belge

Islemleri

B-Anoni 1. Dilekge

-Anonim -

19 |Sirketler Terk 2. Tasfiye sonu kapanis g;nel kurul tutanagi 2 Saat

Islemleri 3. Tasfiye sonu kapanig bilangosu

4. Genel Kurul evraklari

A- Limited 1. Dilekge
20 |Sirket Terk 2. 2 adet ortaklar kurulu karar1 (Noter onayl1) 2 Saat

Islemleri 3. Tasfiye sonu kapanis bilangosu

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Tel.
Faks
e-Posta

:Fatsa Ticaret ve Sanayi Odasi

ikinci Miiracaat Yeri

: Hamdi KARAMUSTAFA Isim
:Genel Sekreter Unvan
: 0452 4231023 Tel.

: 0452 4235798 Faks

: fatsatso@tobb.org.tr e-Posta

:Fatsa Ticaret ve Sanayi Odasi

: Tayfun KARATAS

: Yonetim Kurulu Baskam
: 0452 4239511

: 0452 4235798

: fatsatso@gmail.com




